
راهنمای برگزاری پیش دفاع به صورت متمرکز در سامانه پژوهشیار:

ارائه مدارک پیش دفاع به پژوهش دانشکده : -۱
گواهی پذیرش مقاله و یا مقاله چاپ شده ( که به تایید اساتید راهنما و مشاور و مدیر گروه  -۱-۱

تخصصی و مدیر پژوهش دانشکده و رئیس دانشکده رسیده باشد )
نکات مهم در مقاله و پذیرش:

در صورت ارائه گواهی پذیرش صفحات  مربوط به آدرس دهی مقاله را ارائه دهید. -
-   نویسنده مسئول باید استاد راهنما و دانشجو نفر اول و با آدرس دهی صحیح باشد.

-  مدارک به صورت خوانا و واضح باشد.
-  در صورت ارائه پذیرش مقالات علمی پژوهشی وزارتین:

- پذیرش باید مهر و امضای سردبیر و یا مدیر مسئول مجله را داشته باشد.
- شماره و دوره چاپ در آن قید شده باشد و فاصله زمانی بین تاریخ چاپ و تاریخ پذیرش مقاله 

کمتر از ۱۸ ماه باشد. 
- ارائه استعلام اصالت پذیرش مقاله در صورت ارائه پذیرش الزامی می باشد.
- استعلام اصالت پذیرش مقاله توسط مدیر پژوهش دانشکده اخذ می شود. 

وضعیت تحصیلی نیمسال جاری -۲-۱
گواهی امتحان جامع -۳-۱

نمره زبان معتبر -۴-۱
چک لیست مقاله -۵-۱

فرم تاریخ پیش دفاع ( فرم شماره ۲ ) -۶-۱
کارنامه تحصیلی -۷-۱

ارسال نامه از دانشکده به معاونت پژوهش و فناوری -۲
ثبت نام در سامانه پژوهشیار -۳



ورود به سامانه:

https://ris.iau.ac.ir

ورود به بخش پژوهشیار





تکمیل تمامی فیلدهای ستاره دار -۴
ایجاد حساب کاربری -۵

ورود به صفحه شخصی در سامانه پژوهشیار -۶
درج اطلاعات در تمامی فیلدهای ستاره دار -۷



تمامی دانشجویانی که در سامانه ثبت پروپوزال، پروپوزال خود را به تصویب رسانیده اند  -۸
در پاسخ به سوال " آیا تاریخ تصویب پیشنهاده (پروپوزال) شما در گروه آموزشی/واحد 

دانشگاهی قبل از ۹۸/۲/۱ است؟* " پاسخ بله را درج می نمایند.

در نوار ابزار سمت راست قسمت فعالیت های شما و سپس ارسال فعالیت جدید را انتخاب  -۹
نمایید.

۱۰-آیتم پروپوزال/رساله غیر پزشکی دکتری را انتخاب نمایید و سپس شروع ثبت نام.
۱۱-تمامی فیلدهای ستاره دار تکمیل شود.

۱۱-۱-تکمیل اطلاعات پایان نامه( عنوان رساله دانشجو در سامانه ثبت پروپوزال باید با 
عنوان ثبت شده در سامانه پژوهشیار یکی باشد.)

۱۱-۲-انتخاب زمینه پژوهشی ( موضوع آزاد انتخاب شود )
زمینه پژوهشی استاد الزاماً قبل از دانشجو انتخاب شود. -

۱۱-۳-انتخاب اساتید راهنما و مشاور
۱۱-۳-۱- اساتیدی را که می توانید در سامانه انتخاب نمایید، انتخاب نموده و در خصوص 
اساتیدی که نام آنها در سامانه یافت نمی شود، پس از اطمینان از ثبت نام اساتیدتان در 
سامانه پژوهشیار و تعریف نقش کابری برای آنها توسط مدیر گروه تخصصی و یا مدیر 
پژوهش دانشکده و یا رئیس دانشکده، به پژوهش دانشکده مراجعه نمایید. ( راهنمای 

تایید اساتید در معاونت پژوهشی)
۱۱-۳-۲- اساتید نیز باید به زمینه آزاد خود ظرفیت بدهند.



۱۱-۳-۳- در صورت انجام تمامی موارد فوق و عدم رویت نام اساتید در سامانه و یا عدم 
ظرفیت و یا نبود ظرفیت در زمینه پژوهشی انتخابی ، درخواست پشتیبانی دهید.

نحوه درخواست پشتیبانی در سامانه:

درخواست پشتیبانی -۱
ثبت تیکت جدید -۲

متن تیکت درج شود و ذخیره گردد. ( در متن تیکت کد ملی دانشجو و کلیه اساتیدی که ظرفیت ندارند  -۳
به همراه شرح کامل قید شود)

۱۱-۴- پایش را آزاد انتخاب نمایید.

۱۱-۵-درج اطلاعات مربوط به پروپوزال به صورت کامل.



۱۱-۶- درج جدول زمانبندی در فیلدهای مشخص شده.

۱۱-۷-در قسمت درج ضمائم فایل کامل پروپوزال تصویب شده در سامانه ثبت پروپوزال را درج نمایید.

۱۱-۸-در خاتمه اگر تمامی فیلدها پرشده و اساتید  بر طبق پروپوزال،انتخاب شده اند، خاتمه و ارسال و خروج و 
ارسال را کلیک نمایید.

پس از اتمام مراحل بالا دانشجو در مرحله ۵ قرار می گیرد. -۱۲
۱۳-بعد از رویت مدارک ارسالی دانشکده ها و تایید آنها توسط کارشناسان پژوهش دانشکده و مدیر پژوهش 
دانشکده  نمره زبان و امتحان جامع و تاریخ برگزاری امتحان جامع دانشجو در سامانه پژوهشیار ثبت 

شده و دانشجو به مرحله ۷ منتقل می شود.
در مرحله ۷ دانشجو از طریق کارتابل خود در سامانه پژوهشیار از قسمت فعالیت های ارسالی شما،   -۱۴
پروپوزال /رساله غیر پزشکی دکتری را انتخاب نموده و علامت             را انتخاب نمایید و در پایین 
صفحه گزینه تکمیل فرم پیش دفاع را می زنید. لازم به ذکر است در این مرحله دانشجو باید رشته 
تحصیلی خود را براساس کارنامه تحصیلی و یا کارت دانشجویی خود، انتخاب نماید در غیر اینصورت در 

مرحله ۱۰ از طرف سازمان مرکزی عودت داده می شود.
در این مرحله فایل رساله به صورت تکمیل شده به همراه گواهی پذیرش مقاله و صفحات مربوط به  -۱۵
آدرس دهی مقاله و یا مقاله چاپ شده را در سامانه بارگذاری نمایید و تا انتها ادامه دهید.  ضمناً رشته و 
گرایش خود را انتخاب نمایید.اگر این مرحله را به صورت صحیح انجام دهید باید در مرحله ۸ قرار 

بگیرید.
در مرحله ۸ اساتید راهنما باید تایید نمایند تا شما به مرحله ۹ منتقل گردید. -۱۶

استاد راهنما وارد کارتابل خود شده و در قسمت استاد راهنمای اول / دوم نام دانشجو انتخاب شده و در  -۱۷

ستون جزئیات  را زده و اول ثبت نظر و دوباره نام دانشجو انتخاب شده و در ستون جزئیات             
را زده و اتمام کار در این مرحله را می زند.

۱۸-اگر مدارک را به صورت صحیح بارگذاری نمایید،  در مرحله ۹ قرار می گیرید. مدارک توسط  مدیر 
پژوهش دانشکده بررسی و در صورت تایید مدارک به مرحله ۱۰ منتقل می شوید.

در مرحله ۱۰ امکان بازگشت به مرحله قبل وجود ندارد. -۱۹
حال با مراجعه به سایت https://vadafa.iauec.ac.ir در  روزهای مقرر روز و ساعت پیش دفاع خود  -۲۰

را رزرو نمایید.
لطفاً به اطلاعیه های سامانه پژوهشیار در قسمت قبل از ورود رمز و پسورد در سامانه مذکور دقت  -۲۱

نمایید.

+

+

https://vadafa.iauec.ac.ir/



